
令和４年４月５日 

マチコミメールによる欠席連絡について 
 

本校では昨年度より、マチコミの「お休み連絡」機能を利用し、メールで欠席等の連絡ができ

るようにしております。朝早くは電話がつながらないなどのご迷惑をおかけしておりましたが、

簡単に連絡ができるようになりました。もちろん、これまでどおり電話で欠席等の連絡をしてい

ただいても構いません。特に、休日等における緊急連絡(事故・新型コロナ感染など)手段として

便利です。すでにマチコミに登録されている保護者の方からは、以下の手順で連絡できますので

御活用ください。 

 

 

 

 

 

 

 

                     

                                                                              

                   

休日等における緊急連絡(事故・新型コロナ感染など)について 

 出欠の「その他」を選択し、コメント欄に状況等を入力してください。その際、緊急連絡先

の欄にも必ず電話番号を入力してください。定期的に確認をする予定ですので、緊急連絡先に

連絡させていただきます。 

【記入例】「夫が濃厚接触者に特定されたため、本日 PCR検査を行う予定。検査結果が出るまで、本人は 

自宅待機させます。」 

①「お休み連絡」をタップ 

②「連絡する」をタップ 

③クラス・氏名・理由などの入力後 

「確認」をタップ 
入力項目 

施設 

 愛媛県立新居浜工業高等学校 

 

グループ 

 ＊＊年度入学生 

 

クラス 

 M3など記号で入力 

 

欠席者 

 生徒氏名を入力 

 

欠席・遅刻する日 

 該当する日をチェック 

 

出欠 

 欠席・遅刻・その他 

 をタップ 

 

コメント 

欠席・遅刻の理由を

必ず入力してください 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

お願いと注意 

 〇欠席・遅刻の連絡は、保護者用のマチコミでしか送信できません。必ず、保護者 

から連絡してください。 

 〇連絡は 8：10 までに送信をお願いします。また、8：10以降の欠席等の連絡は 

電話（０８９７－３７－２０２９）でお願いします。 

 〇送信後「確認済」の表示が数時間たっても出てこない場合は、 

送受信ができていない可能性もありますので、恐れ入ります 

が、電話で再度連絡(確認)をお願いします。 

 〇休日の緊急連絡は定期的に確認をしますが、早急な対応ができ 

ない場合もあります。確認後、連絡をさせていただくこともあ 

りますので、御了承ください。 

 

 

④入力内容を確認し、「送信」をタップ 

⑤以上で学校へのお休み 

連絡が完了しました 

⑥送信したお休み連絡が学校で確認され

ると、「確認済」の表示が出ます。 

係の職員が、８ ：10頃(職員朝礼前)に欠席を

確認して、各担任へ連絡をします。 

それ以降の欠席連絡は電話でお願いします。 

愛媛県立新居浜工業高等学校 


